
新北市立南勢國中圖書館使用規則暨借閱辦法 

壹、使用規則 

一、開放時間 

週一至週五：上午 8:00－12:00；下午 1:00－4:00。 

二、注意事項 

（一）進入館內須脫鞋、保持安靜、維護環境清潔，不可嬉戲追逐、飲食、大聲

喧嘩或有其他影響閱讀之行為。 

（二）館內各項設備，請妥善使用。如有毀損須負賠償責任。 

（三）閱讀期刊、報紙或其他書籍，請一次取一件；閱畢請放回原位。 

（四）館內設有資料查詢區，備有電腦設備，僅供讀者查詢使用，嚴禁做為私人

用途。 

（五）貴重物品、書包或私有書籍，請自行保管。 

（六）遇緊急事件時，依逃生演練方式進行避難或疏散。 

（七）違反本規定時，經規勸不聽者，得視情節輕重，請其離館或暫停其閱覽權

利。 

貳、圖書借閱辦法 

（一）學生持學生證、教職員工持教師證，志工人員請持圖書證，方可外借圖書

資料；借閱資料應依著作權法相關規定使用。 

（二）外借圖書資料，學生每人以兩冊為限，每冊借閱 14 日，續借以一次為

限；教職員工及志工每人以四冊為限，每冊借閱 30 日，續借以一次為限。 

（三）下列資料僅供館內閱讀，不得外借： 

  1. 報紙、當月期刊及參考工具書等。 

  2. 其他公務用或標明不外借之資料。 

（四）借出圖書資料若急需收回時，請於接到通知後立即歸還。 

（五）教職員工、學生離職離校、志工停止服務時，須還清所借書籍。 

（六）借閱圖書若發生損毀、缺污、遺失等情事，須負後續賠償之責任。 

（七）借閱圖書逾期未還者，停止其借書權；每逾一日停止借閱權一周。 


